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Oznámení o výběrovém řízení 

Comunités, z. s. vyhlašuje pod číslem jednacím COM-PED-VR/5/2025 výběrové řízení na 
pozici: 

koordinátor vnitřních agend;  

místo výkonu práce je Liberec 

 

Jsme komunitní spolek, který se zaměřuje na komunitní práci a realizujeme aktivity, které 
napomáhají aktivizaci lidí a společenské integraci Romů. Pomáháme komunitě definovat 
společenské potřeby a nalézat způsoby jejich uspokojení. Ale není to je o Romech, otevíráme 
dveře společnému dialogu všem komunitám, ať už etnickým nebo společenským. Společně 
vytváříme prostor, kde mohou všichni aktivně trávit čas, kde každý si může najít to své a 
realizovat se. 

Na této pozici budeš vykonávat především: 

- kontaktovat a konzultovat s realizačními týmy projektů a dalšími zainteresovanými 
stranami s cílem zjistit řádné plnění projektových aktivit a dodržování projektových 
harmonogramů a identifikací rizik; 

- v koordinační rovině se podílet na zjišťování potřeb a témat cílové skupiny a na to také 
na tvorbě, realizaci a organizaci aktivit zaměřených na jejich uspokojování; 

- vyjednávat a koordinovat sdílení informací mezi relevantními aktéry; 
- prověřovat stávající realizační strategie za účelem nalezení odchylek od postupů a 

standardů, kontrolovat jejich dodržování, identifikovat rizik realizace aktivit, 
zpracovávat výstupy a doporučení z těchto prověřování; 

- pomoc a podporu při rozpracovávání cílů a plánů zaměřených na dosažení spokojenosti 
klientů a cílových skupin a efektivního využívání zdrojů organizace; 

- analyzování a hodnocení stávajících systémů a struktur; 
- realizaci diskuzí se zaměstnanci (realizačním týmem) o současných systémech a 

pozorování systémů na všech úrovních organizace; 
- směrování klientů na odborné služby a poradenství, které je nad rámec realizovaných 

aktivit organizace. 
Nabízíme ti: 

- pracovní úvazek 40 hodin týdně (1,0); 
- pružnou pracovní dobu; 
- home office až 10 dní v měsíci; 
- 200 hodin dovolené za rok; 
- benefity prostřednictvím systému Cafetéria; 
- mzdu v rozpětí 28 500,00 Kč až 33 500,00 Kč v závislosti na zkušenostech a výkonu. 

Rádi bychom byli, abys měl/a: 

- střední odborné vzdělání; 
- koordinační a komunikační dovednosti; 
- schopnost dobré organizace práce a vstřícné jednání s týmy organizace; 
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- řidičské oprávnění B2. 

 

Předpokládáme, že možné stát se součástí našeho týmu bude od 1. ledna 2026 a pracovní 
poměr ti nabízíme na dobu určitou. Pokud tě tato pozice a naše nabídka zaujaly, pošli svůj 
životopis a vstupní dotazník na e-mail administrace2@comunites.cz nebo využij služeb datové 
schránky.  

 

Kdybys měl/a jakékoliv dotazy, obrať se na nás na výše uvedené e-mailové adrese nebo se za 
námi stav v Komunitní klubovně Comunités, z. s. na adrese Moskevská 28/23, Liberec. 
Přihlášky do výběrového řízení je možné zasílat od 2. do 14. září 2025. 
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